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€ SEGUCE
v RDC Fiche pratique d’information GUICE aux chargeurs

Le présent document a pour but de rappeler les informations essentielles a la bonne utilisation de la plateforme du GUICE.

GUICE : Le Guichet Unique Intégral du Commerce Extérieur est une plateforme informatique, accessible 24H/24 par
Internet (ou par réseau privé pour les acteurs majeurs) et permettant aux opérateurs d’accomplir 'intégralité des formalités
liées aux importations, exportations et transit des marchandises en République Démocratique du Congo. Elle relie tous les
acteurs publics et privés participant aux activités du commerce extérieur.

Procédure de la création d’'une demande d’'un numéro Import-Export dans le Guichet
Unique Intégral du Commerce Extérieur.

Le dossier d’octroi du n°lmport/Export FIE (Folder Import/Export) est désormais
proposé dans la liste des dossiers possibles pour un chargeur n’ayant jamais créé de
dossier Import-Export (FIE).

Comment obtenir le numéro Import/Export via plateforme GUICE ?

1. Le requérant doit avoir un compte actif dans le GUICE a partir duquel, il va effectuer sa
demande d’obtention du numéro I/E au Secrétariat Général du Commerce Extérieur.

2. Sile requérant n’est pas encore enregistré dans le GUICE, il devra dans un premier temps
se faire enregistrer dans le GUICE auprés des services de SEGUCE RDC SA.

3. La création du dossier FIE s'effectue a partir de la page d’accueil du module Pré
dédouanement, en cliquant sur « Dossier d’octroi du numéro import/export ». La procédure

est la méme aussi bien pour I'importateur que I'exportateur.

Mes dossiers
Créer un dossier

Créer un dossier & partir d'un fichier Exce

Dossier d'octrol du nd

4. Le requérant remplit le formulaire du dossier FIE et clique sur le bouton valider
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Dossier d'octroi du numeéro import/export  retour aux possiers
Ml FIE0000098556
Référence MNom du créateur Détail du créateur
F MAAD IM_STATIOMN_JAMBO_SA... GOMAY RDC, GOMA, NORD - KV, Congo, The Democratic Republic of the

Informations Générales

Muméro Import/Export
COZ23/DWH-22/1002 T4 TNES L

Mom du Gérant/Propriétaire ou Associés * Dénomination ™

MMAKIME TSHIMEOMEO ORKAYA

Catégorie de l'organisation demandeur Propriétaire/Gérant * Mom * Muméro carte résident
Société ~ WLAMNIS

Recom Identifiant national Date de création/Date de naissance ™ Localité R.C*
14-B-0038 5-83-MNE95602 02/01/2023 OO0 GOMA

Adresse du demandeur

GOMAY RDC, GOMA, NORD - KIVU, Congo, The Democratic Republic of the

Autres informations utiles

Numéro SD pour Congolais Numéro BP Téléphone du Propriétaire/Gérant * Adresse Email du Propriétaire/Gérant *
12354 120 +243995236098 fefe.bafe@gmail.com

Secteur d'activité principal * Secteur d'activité secondaire Forme juridique Pays *

COMMERCE GENERAL IMPORTATION Société a responsabilité limitée (SAR v COD COD - Congo, The ...
Résident RDC

Documents
I Date de création Type de demande Acteur propriétaire Référence Statut mi’oh

e

9. Une fois le dossier validé, le requérant clique sur l'action « Créer la demande d’octroi du

numeéro import-export » dans le FIE.
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Dossier d'octroi du numeéero

B FIE0000098556

Référence Mom du créateur Détail du créateur

F MA ) IN_STATIOMN_JANMBO_SA..

Actions
Créer la demande d'octroi du numéro
c'import/export

Informations Genérales

MNuméro Import/Export

OOZ3/DWH-22 /100214 TNE/ZE

Mom du Gérant/Propriétaire ou Associés *

MAXINIE TSHIMBOMEO

Catégorie de l'organisation demandeur Propriétaire/Gérant *
société ~ | SINGOMA

Rccm Identifiant national
14-B-0038 5-83-MN95602
Adresse du demandeur

GOMAY RDC, GOMA, NORD - KIWU, Congeo, The Democratic Republic of the

import/export

L RETOUR AUX DOSSIERS

GOMAY, RDC, GOMA, NORD - KIVU, Congo, The Democratic Republic of the

Dénomination *

ORKAYA

MNom * Muméro carte résident

WIHUMNDIRA [Py
Date de création/Date de naissance ™

Localité R.C >

02/01,/2023 00:00 GOMA

6. Le requérant complete « le formulaire de demande d’octroi du numéro import-export »

dont le numéro de référence commence par « DIE suivi de dix chiffres », puis clique sur

enregistrer.

pOSSIERS > DOSSIER FIEODOODS8556

IDer“ﬁaﬁ-c:e d'octroi du numero
=] DIFO000000021

nformations Géneérales

6fé Code de I'approbateur
2012 rfMinistére du Commerce Extérieur
—

nformations complémentaires

MNMumero Import/Export
QOZ23/DWH-22/100214TMNK/Z

Mom du Gérant/Propriétaire ou Associés

MAAXKIME TSHIMBOME O

Autres informations utiles

Muméro SD pour Congolais Numéro BP
12354 120
Secteur d'activité principal Secteur d'activité secondaire
COMMERCE GEMNERAL IMPORTATIOMN
Résident RDC

SEGUCE RDC S.A.
157, Avenue de la Démocratie (Ex Huileries)
Commune de la Gombe - Kinshasa 3

d'import/export

Type de demande Identifiant Statut >
FRAAURMURMIMPEXP DIECOOC0000021 Brouillon

Denomination
CORKAYA

Téléphone du Propriétaire/Gérant Adresse Email du Propriétaire/Gérant

+243995236098 fefe.bafe@gmail.com
Forme juridique Pays
Société a responsabilité limitée (SAR ~ coD

+243 843385959
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Apres enregistrement, un message de succés est affiché :

qj

Succes

Sauvegarde réussie
Votre document [2023] a bien été créé,

7. Le requérant consulte la demande et prend ensuite le soin d’annexer a sa demande tous
les documents requis selon sa catégorie et soumet la demande au Secrétariat Général au
Commerce Extérieur

Documents

Date Type de demande Acteur propriétaire Référe... St Actions
de

créat...

09/01/2023 Cemande d'octroi du . . — -
. . INM_STATIOMN_JAMBO_SAFARI_SPRL 2023 Supprimer Editer Sourmettre
15:28:57 numéreo d'import/export

o afficher les items 1 -1 de 1

8. Une fois tous les documents annexés, le requérant clique sur soumettre pour envoyer sa
demande a la cellule de traitement des dossiers du Secrétariat Général du Commerce

Extérieur. Sa demande DIE obtient le statut « soumis »

@

Froaue At e

Documents

Date de création Type de demande Acteur propriétaire Reférence Statut Actions

. e Demande d'octroi du numéro ) ) i ~
»  09/01/2023 15:28:57 i ) i IM_STATION_JAMBO_SAFARI_SPRL 2023 Consulter
import/expo

o Afficher les items 1 -1 de -~
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9. Le préposé de la Cellule de traitement des dossiers du Secrétariat Général du Commerce
Extérieur consulte la demande soumise via la plate-forme. Il I'analyse, traite et juge sa
recevabilité.

10.La demande peut étre renvoyée au requérant pour complément d’informations ou étre
rejetée. Toute demande de complément d'informations ou de rejet doit étre motivée de
maniére claire et explicite par le préposé de I'administration en indiquant les annotations
nécessaires dans le champ « Commentaire de I'autorité ».

11.En cas de demande de complément d'information, la demande passe du Statut Soumis a
Incomplet

12.En cas de rejet de la demande, celle-ci passe du statut Soumis a Refusé

13.L'Importateur ou I'Exportateur compléte les informations manquantes et resoumet la
demande

14.Si le dossier est complet, il est procédé au sein de I'administration a la vérification du
numéro Import-export pour déterminer s'il s’agit d’un nouveau ou d’'un ancien cas. S'il s'agit
d’'un ancien cas, le numéro est renouvelé. Au cas contraire, un nouveau numeéro est
octroyé.

15.Lorsque le dossier est jugé complet, le préposé de la cellule de traitement attribue un
nouveau numéro Import-Export lorsqu’il s'agit d’un nouveau cas

16.Le préposé du Ministére du Commerce extérieur taxe I'lmportateur ou 'Exportateur suivant
les montants fixés par les textes légaux en vigueur de larrété interministériel N°.
019/CAB/MIN/COMEXT/2020 et N°CAB/MIN/FINANCES/2020/119 du 08/10/2020, la note
de débit a le statut Proforma

17.Le service ordonnateur de la DGRAD affecté au commerce émet la note de perception
dans le Bordereau des Frais Unique sur base de la taxation faite par le service taxateur du
Commerce Extérieur, la note de perception passe du statut Proforma a Emis et la
demande du numéro import-export passe du statut En cours de traitement au Statut En
attente de paiement

18.La note de perception émise est enregistrée dans le Bordereau des frais uniques (BFU) ;
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19.L’Importateur ou I'exportateur procéde au paiement de la note de perception auprés de la
banque commerciale de son choix habilitée a ceuvrer dans la plate-forme GUICE.

20.La banque commerciale crédite le compte du Trésor public logé dans ses livres

21.La banque commerciale confirme I'acquittement de la note de perception dans le GUICE

22.La note de perception passe du Statut Emis a Payé et reprend les informations liées au
paiement renseignées par la banque commerciale

23.La demande passe du statut en En attente de paiement au statut Accepté

24.1e document en PDF numéro Import-export est disponible immédiatement acquittement de
la note de perception par la banque commerciale

25.La possibilité de visualiser le numéro Import-export (document PDF) ne pourra étre possible
qu'aprés confirmation du paiement de la taxe payée par I'lmportateur ou I'Exportateur

aupres de sa banque commerciale a travers le GUICE

Républiqgue Démocratique du Congo

N

NUMERO IMPORT - EXPORT

Ministére du Commerce Extérieur

Secrétariat Général au Commerce

Messieurs, (Madame, Monsieur) : MR AKOUVI

Dans le cadre de l'ouverture du Registre des Importateurs-Exportateurs de la RDC, et en exécution des dispositions de la loi n® 73-009 du 05 janvier 1973,
"particulieére sur le commerce" de I'ordonnance n® 86-028 du 05 février 1986 spécialement a son article 3, alinéa 2 et des stipulations de I'arrété Départemental
n® 140/87/0003 du 09 janvier 1987 modifié et complété par I'arrété ministériel n® 008/CAB/MCE/1985 du 06 novembre 1995, I'Ordonnance-Loi n® 13/003 du
23/02/2013, il a eté deécide d'attribuer a votre sociéteé (vos Etablissements) Société le numéro d'import-export ci-dessous :

0023/CWX-21/1001008NK/W

Ce numeéro annule et remplace tous les numéros d'import-export précédemment attribués. Vous étes désormais prie d'en faire usage en le reprenant sur les en-tétes de lettres,
licence d'importation et d'exportation, factures et autres documents produits dans le cadre de vos relations avec les services et les entreprises des secteurs publics et privés.
En cas de modification, d'erreurs ou d'omissions dans les informations ci-aprés : veuillez en tenir informé le Secrétariat Général au Commerce sis Batiment Administratif de la
Fonction Publique B.P. 3095 Kinshasa 1.

Cependant, ce numéro d'import-export est individuel et valable pour une année budgétaire. |l est renouvelable au plus tard le 31 mars de chaque année.

INFORMATIONS OBLIGATOIRES INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Deénomination : ETS FURAHA Numéro SD pour Congolais : SD87520

Propriétaire/Gérant : Mr AKOUVI Numéro BP : BPB78542

Nom T AKOUVI Téléphone 1 +243 65 65 65 E-mail contact@gmail.com
Numéro carte résident : 74589/0U/987 Secteur d'activite : IMPORT

RCCM 1 14-A-00667 Résident au congo: Oui

N® Id. Nat. 1 19-G4701-N42296C Forme juridique  : Entreprise individuelle (El)

Date de création/Date de naissance : 18 Oct. 2022 Nationalite : Congo, The Democratic Republic of the
Date de fait 19 Oct. 2022 L

Localité R.C. - KINSHASA Fait & Kinshasa_le 18/10/2022
Adresse : Avenue du lac n°20, Q. Kyeshero, Goma, GOMA, Le M ordtaire Cacial

NOR-KIVU, Congo. The Democratic Republic of the
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Liste des documents

Exporter vers Excel

Date Type de demande

11/10/2022 Demande de numéero import/export
06/10/2022 Demande de numero import/export

06/10/2022 Demande de numéro import/export

Référe.. Demand... rRéférence St
nterne
d'autorisat..
DRMNO000000013  CORIMET Sourmnis consulter
DRNOOOO000009  TEST Accepte consulter, pdf
2022 TEST Accepté consulter, pdf

26.La validité d’'un numéro Import-export est comprise entre la date d’obtention ou du

renouvellement du n® Import-export et le 31 mars de I'année prochaine a minuit.

27.Le numéro import-export ainsi accepté actualise automatiquement cette référence externe

liée au code acteur importateur et exportateur de I'organisation enregistrée dans le GUICE ;

28.Le processus en ce qui concerne le renouvellement reste le méme a la seule différence que

la référence de la demande qui est identifié par une référence unique de type
DRNXXXXXXXXX (avec un préfixe constitué de trois lettres DRN D=Demande

R=Renouvellement N=Numéro et dix chiffres)
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