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Fiche pratique d’information GUICE aux chargeurs

Le présent document a pour but de montrer aux chargeurs comment créer un dossier chargeur a partir d’un

fichier modeéle en Excel.

GUICE : Le Guichet Unique Intégral du Commerce Extérieur est une plateforme informatique, accessible
24H/24 par Internet (ou par réseau privé pour les acteurs majeurs) et permettant aux opérateurs d’accomplir
I'intégralité des formalités liées aux importations, exportations et transit des marchandises en République

Démocratique du Congo. Elle relie tous les acteurs publics et privés participant aux activités du commerce
extérieur.

Les 4 grandes lignes de la création d’un dossier chargeur a partir d’un fichier modéle en Excel

1. Acces a la plateforme et téléchargement du fichier modéle Excel

La création d’un dossier a partir d’un fichier modeéle en Excel permet d’intégrer des factures
ayant un grand nombre des positions tarifaires en un temps record. Ceci aussi bien avec le
profil d'importateur ou exportateur.

La premiére étape consiste a accéder a la plateforme sur la page d’accueil, ensuite cliquer sur
I’hyperlien « Créer un dossier a partir d’'un fichier Excel » comme indiqué sur la capture ci-
dessous :

Cliquer sur le lien créer un dossier a partir d’un fichier Excel

Mes dossiers
Créer

Créer un dossier & partir d'un fichier Excel
I
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Ensuite cliquer sur I’hyperlien « Template Excel » pour lancer le téléchargement du fichier modeéle vers
votre poste local.

Cliquer sur I’hyperlien Template Excel pour lancer le téléchargement du
fichier modeéle. Ensuite cliquer sur le fichier téléchargé pour modification

C'est une premiére intégration de données, téléchargez notre template Excel pour effectuer le calibrage de vos informations et 'impaortation certifige de vos données,
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2. Remplissage du fichier modeéle en Excel

Aprés avoir ouvert le fichier, I'étape suivante va consister, sur base de votre facture proforma, a
remplir les différentes colonnes du fichier Excel

Présentation du fichier Exel

Le fichier Excel comporte 12 feuilles, dont les deux premieres (V_DDR_DECLARATIONS IB AValider et
V_DDR_DECLARATIONS_IB_DETAILS) sont a remplir et les 10 dernieres sont des référentiels (des codes et des
libellés sélectionnables dans les deux premieres feuilles dont la liste des positions tarifaires, des banques, des
provinces, des codes sous type, des postes douaniers, etc.).

Les deux premiéres feuilles comportent des colonnes qui représentent une donnée soit a sélectionner ou a
saisir.
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X 9~ |= TemplateExcellmport (10) - Microsoft Excel
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Presse-papi. Police Alignement Nombre Style Cellules
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1 Code Numero Licence Code Client  |Code Sous Type Declaration |Poste d'Entrée ‘Paysde Nom du Fournisseur Adresse Physigque du Fd

Colonnes de la feuille

Feuilles du fichier Excel

14+ +| V_DDR_DECLARATIONS_IB_AValider #WVIDDRIDECIARATIONS IENDETAILSIY NV DDRIDECIARATIONSIEBRBIRCAY” T DDR_Tarfs Douaniers . T_BANQUES S|4 [ i |
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Comment remplir le fichier Excel ?

 surla premiere feuille [ SREDECUNRATIONSRISRAVSIGET

Il sied de noter que tous les codes (pays, postes, HS codes, etc.) a sélectionner dans cette feuille leur
libellé détaillé dans les 10 derniéres feuilles (référentiel) et qu’il faudra remplir juste la premiére ligne
de la feuille.

- Surla premiére cellule de colonne Code : saisir le chiffre 1 (Valeur par défaut)

FIEssE-pdp.,

BS
A
1 Code
2 1
3
4
j— |
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- Sélectionner le code sous Type déclaration sur la liste déroulante

[
t Code Sous Type Declaration | Poste
10 -
ZD . 7 . 7’ .
21 i Cliquer le menu déroulant ensuite sélectionner le
e . .
24 code sous type de déclaration
25
= -

- Poste d’entrée (Sélectionner le code sur la liste déroulante)

- Pays de provenance (Sélectionner le code sur la liste déroulante)

- Nom du fournisseur, Adresse Physique du Fournisseur, Numéro de téléphone du Fournisseur, E-
mail du Fournisseur, Fax du Fournisseur, No Facture, Date Facture, Date de Paiement) sont des
données a saisir

- Code devise FOB (Valeur a sélectionner sur la liste déroulante, c’est le code de la devise de
transaction)

- Montant FOB (valeur a saisir)

- Code devise fret (valeur a sélectionner)

- Montant Fret (valeur a saisir)

- Code devise assurance (valeur a sélectionner)

- Montant assurance (valeur a saisir)

- Montant CIF (valeur a saisir)

Presse-papi... Falice Alignement Mombre Style

12 - Jx
A B C D E F G
1 Code Numero Licence Code Client  |Code Sous Type Declaration |Poste d'Entrée |Pa'ys de Provenance |Nom du Fourni
2 1 23 101B 102 PROVIDER
3
4
5
6
7
8

K V_DDR_DECLARATIONS_IB_AValider 4 W DDRDECEARATIONS B DETAILS Y W DDR DECEARATIONSIEBNIEIRCYY” T DDR_Tarifs_Douaniers T_BAI
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_# Sur la deuxieme feuille V.DDRIDECLARATIONS IB DETAILS

- Code : Saisir le chiffre 1 dans la premiére cellule (valeur par défaut), ce code devra étre saisi

dans la premiére cellule pour chaque ligne de position tarifaire suivant la capture ci-dessous ;

- Code Tarif Douanier : Position tarifaire a sélectionner sur la liste déroulante

- Pays d’origine (valeur a sélectionner)

- Quantité (valeur a saisir)

- Unité statistique (valeur a sélectionner)

- Prix unitaire (valeur a saisir)

- Code Devise (Valeur a sélectionner)

- Désignation (Désignation de la marchandise, valeur a saisir)

Code Numero Licence Code Tarif Douanier | Pays d'origine |Quantité |unité Statistique |Prix Unitaire | Code Devise | Désignation

1 5909000000 h 141 74,000 KG 135,8208108 21 Tuyaux en matieres textiles,meme avec accessoires en autres matien

1 7307990000 141 3,090 KG 4454 63754 21 Autres accessoires de tuyauterie en fonte, fer ou acier

1 8461800000 141 0,240 KG 9327,175 21 Autres articles de robinetterie et organes similaires

1 8538900000 141 10,000 KG 36,63 21 Autres parties reconnaissables des appareils des n 85.35, 85.36, 85.37

1 4016930000 141 4,050 KG 436,8518519 21 Joints en caoutchouc vulcanise non durci

1 7216990000 141 2000,000 KG 12,043075 21 Awutres profiles

1 7224990000 141 1398,000 KG 10,34023605 21 Autres produits lamines plats

1 7228700000 141 2526,020 KG 11,43228874 21 Profiles en autres aciers allies

1 7308900000 141 2430,000 KG 13,19059677 21 Autres constructions

1 7316150000 141 12,300 KG 113,5813953 21 Autres vis et boulons filetes, en fonte, fer ou acier

1 7318160000 141 0,240 KG 4337,833333 21 Ecrous filetes, en fonte, fer ou acier

1 7316220000 141 10,000 KG 534,6 21 Autres rondelles non filetees, en fonte, fer ou acier

1 7326909000 141 10,000 KG 87,67 21 Autres ouvrages

1 R2NARNNNNNN 141 3 NAN KR 1373 7450198 212 i+ nutils a main des 87 N2 2 82 05 _en assartiment naur vents deta ©
(rH V_DDR_DECLARATIONS IB_DETAILS T_DDR_Tarfs_Douaniers .~ T_BANQI] 4 | i

t
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& Enregistrer le fichier Excel (Cliquer sur 'icone d’enregistrement)
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3. Intégration du fichier Excel
Cette étape consiste a intégrer a présent le fichier Excel

4 Saisir la référence interne du dossier a créer, ensuite cliquer sur le bouton « Choisissez un
fichier » pour localiser/sélectionner sur votre poste local puis intégrer le fichier Excel en
cliguant sur le bouton « Créer ».

C'est une premiére intégrg#fon de données, téléchargez notre template Excel pour effectuer le calitya o informations et l'importation certifiée de vos donn e,°

Référance Type
° FSI - Dossier importateur v | | Choisissez un fichier FAVILRIGT gLl L] m

4 |l peut arriver que des messages d’erreur apparaissent lors de I'intégration du fichier, dans ce
cas il faudra ajuster les informations y relatives a corriger dans le fichier par exemple
lorsqu’une donnée obligatoire (comme la valeur FOB est omise dans le fichier Excel). Ensuite
enregistrer le fichier et tenter une autre intégration en cliquant juste sur « Choisissez un

fichier » et accéder/sélectionner au fichier récemment modifié pour son intégration.
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4. Validation du dossier chargeur

Une fois le dossier intégré avec succes, la derniére étape consistera a revisiter le dossier ainsi créé
avant de poursuivre le traitement normal suivant la procédure classique.

_ o o _ ]
/' [ Mes factures % | G5 SEGUCE CRM % By Google Traduction X Port Single Winde % ¥ 2| Dossier FSI000002 X \ & Google Actualités X [ 365 Scores x Pasamel | | = %
o= -
& C ) @ forms-rdc-testtestsegucerde.local/forms-rdc 61-fe56-484f-8 c4f r £ a :
* Applications ] Pré-dédouanement # (=) Comptes Entreprises B Google Traduction % Port Single Window - hitpi//forms-rdc-test & Google Actualités G Google [ EM-Invoice - Se conr »

Montant CIF Montant FOB

19457906,34 1875011513 | EUR - Euro

Marchandises +

Code SH Quantité Unité Prix unitaire Pays d'origine Désignation Actions
3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme: 389158136791 FRA - France COBETOX VRS
3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme 389158136791 FRA - France COBETOX VRS
3808390000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme 389158136791 FRA - France COBETOX PR
3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme: 389158136791 FRA - France COBETOX 7%

> 3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme 389158136791 FRA - France COBETOX 7%
3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme: 389158136791 FRA - France COBETOX VRS
3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme 389158136791 FRA - France COBETOX VRS
3808390000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme 389158136791 FRA - France COBETOX PR
3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme: 389158136791 FRA - France COBETOX 7%
3808990000 - Autres 1,000 KG - Kilogramme 389158136791 FRA - France COBETOX 7%
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